
 

หลกัสตูร Creating Dynamic Forms with Acrobat 
ระยะเวลาอบรม 

2 วนั 12 ชัว่โมง (อบรมเวลา 9:00 – 16:00 น.) 

คา่ใชจ้า่ย 

3,500 บาท (ไมร่วม VAT) 

สถานทีอ่บรม 

ศนูยศ์กึษาสยามคอมเพลก๊ซ ์มหาวทิยาลยัครสิเตยีน ชัน้ 9 (อยูภ่ายในสภาครสิตจักรในประเทศไทย) ใกลก้บั
สถานรีถไฟฟ้าราชเทว ี(หากนํารถมาจอดฟรทีัง้วนั) 

วตัถปุระสงคข์องหลกัสตูร 

เพือ่ใหผู้เ้รยีนไดเ้รยีนรูก้ารสรา้งฟอรม์ในลกัษณะ Dynamic Form โดยใชโ้ปรแกรม Acrobat เรยีนรูก้ารใช ้
เครือ่งมอืตา่งๆ ของ Acrobat ทีจ่ะมาชว่ยในการออกแบบฟอรม์ เรยีนรูว้ธิกีารแปลงแบบฟอรม์ทีเ่ป็น
กระดาษใหเ้ป็นรปูแบบ PDF แลว้สรา้งใหเ้ป็น Form แบบ Dynamic เรยีนรูว้ธิกีาร Export ขอ้มลูจาก
ฟอรม์ เมือ่ผูใ้ชก้รอกขอ้มลูกลบัมาใหเ้ป็นลกัษณะของ Database เพือ่สรา้งรายงานสรปุตา่งๆ ตามตอ้งการ 

เนือ้หาการอบรม 

การสรา้ง PDF Form 

• การแปลงเอกสารแบบฟอรม์เดมิทีอ่อกแบบไวด้ว้ย Word หรอื Excel ใหเ้ป็น PDF Form 
• การแปลงเอกสารทีเ่ป็นกระดาษ เชน่ แบบฟอรม์ราชการตา่งๆ ใหเ้ป็น PDF Form 
• การใชเ้ครือ่งมอืตา่งๆ ของการสรา้งฟอรม์ใน Acrobat เชน่ Textbox, List Box, Option Button, 

Checkbox ฯลฯ 
• การปรับแตง่และกําหนดคา่ตา่งๆ ของเครือ่งมอืตา่งๆ เชน่ การเปลีย่น Font การใสส่ ีการกําหนด

จํานวนตวัอกัษรทีส่ามารถป้อนได ้ฯลฯ 
• การสรา้งเงือ่นไขรับขอ้มลูทีผู่ใ้ชป้้อนในฟอรม์ เพือ่ป้องกนัไมใ่หข้อ้มลูป้อนผดิพลาดจากที่

ตอ้งการ เชน่ การกําหนดใหบ้างชอ่งป้อนไดเ้ฉพาะตวัเลขเทา่นัน้ หรอืการจํากดัคา่เชน่ อายุ
จะตอ้งไ◌ม่เ่กนิทีกํ่าหนดไว ้ฯลฯ 

• การสรา้งแบบฟอรม์แบบมกีารคํานวณ เชน่ การสรา้งสตูรคํานวณคา่ตา่งๆ ของแตล่ะฟิลด์
เหมอืนกบั Excel เชน่ การสรา้งแบบฟอรม์ใบเสนอราคา ทีจ่ะตอ้งคํานวณราคายอดรวม หรอื 
VAT แบบอตัโนมัต ิฯลฯ 

• การสรา้งปุ่ ม Submit Form เพือ่ใหผู้ใ้ชส้ง่ขอ้มลูกลบัมายังคณุโดยอตัโนมตั ิ
• การกําหนดอเีมลว์า่จะสง่ฟอรม์กลบัไปใหใ้ครบา้ง เชน่ หากเป็นแบบฟอรม์ใบลา เมือ่คลกิปุ่ ม 

Submit ใหส้ง่ไปยังผูจั้ดการฝ่ายบคุคลทันท ีฯลฯ 
• การ Protect Form ไมใ่หถ้กูแกไ้ขได ้ใหป้้อนไดเ้พยีงอยา่งเดยีว 

การสง่ Form ไปใหผู้อ้ ืน่ใชง้าน 

• การสง่ Form ไปพรอ้มกบัอเีมลเ์พือ่ใหผู้ใ้ชก้รอกขอ้มลูโดยผูใ้ชง้านเพยีงแคม่โีปรแกรม Acrobat 
Reader เทา่นัน้ 
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• การสง่ Form โดยสรา้งเป็นลงิกเ์พือ่ไปเปิด Form ทีอ่ยูใ่น Network Drive ขึน้มาใชง้าน 
• การสง่ Form เพือ่เก็บเขา้ไปใน Excel โดยตรง 

การรวบรวมขอ้มลูจาก Form 

• การรวบรวมขอ้มลู Form จากอเีมลท์ีส่ง่กลบัมา 
• การรวบรวมขอ้มลูจากไฟลท์ีเ่ก็บขอ้มลูใน Network Drive โดยไมต่อ้งรับอเีมลจ์ากผูใ้ช ้
• การ Export ขอ้มลูของทกุฟอรม์ทีรั่บเขา้มาใหถ้กูเก็บเป็น Excel Database เพือ่นําไป

ประมวลผลตอ่ 
• การ Track ดวูา่มผีูรั้บเป็นใครบา้งทีย่ังไมไ่ดส้ง่กลบั หรอืตอบกลบัมาแลว้กีค่น 

หลกัสตูรนีเ้หมาะสําหรบั 

• พนักงานฝ่ายฝึกอบรม หรอื Marketing หรอื Admin 
• ผูท้ีต่อ้งทําแบบฟอรม์ตา่งๆ เชน่ แบบฟอรม์ใบเสนอราคา แบบฟอรม์ใบสัง่ซือ้ แบบฟอรม์สํารวจ

ความคดิเห็น ฯลฯ 
• ผูท้ีเ่กีย่วขอ้งกบัการตอ้งป้อนแบบฟอรม์กระดาษตา่งๆ เป็นประจํา เชน่ แบบฟอรม์ราชการ 
• ผูท้ีต่อ้งการสรา้งแบบฟอรม์ในองคก์รใหเ้ป็น Dynamic Form 

หลกัสตูรอืน่ๆ ทีเ่ก ีย่วขอ้ง 
• Inside Adobe Acrobat 
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