
 

หลกัสตูร Microsoft PowerPoint Basic 
ระยะเวลาอบรม 

1 วนั 6 ชัว่โมง (อบรมเวลา 9:00 – 16:00 น.) 

คา่ใชจ้า่ย 

3,000 บาท (ไมร่วม VAT) 

สถานทีอ่บรม 

ศนูยศ์กึษาสยามคอมเพลก๊ซ ์มหาวทิยาลยัครสิเตยีน ชัน้ 9 (อยูภ่ายในสภาครสิตจักรในประเทศไทย) ใกลก้บั
สถานรีถไฟฟ้าราชเทว ี(หากนํารถมาจอดฟรทีัง้วนั) 

วตัถปุระสงคข์องหลกัสตูร 

ผูเ้ขา้อบรมจะไดเ้รยีนรูก้ารใชง้าน PowerPoint ในระดบัเบือ้งตน้ ซึง่เนือ้หาจะเนน้ในสว่นทีจํ่าเป็นตอ่การ
ใชง้านประจําวนัเริม่จาก การสรา้งพรเีซนเตชัน่ใหม ่การป้อนขอ้ความในสไลด ์การจัดรปูแบบขอ้ความ การ
นําเอาภาพมาใชใ้นสไลด ์การตกแตง่ Slide Background การสรา้งลกูเลน่ตา่งๆ ใหก้บัสไลด ์การพมิพ์
สไลดอ์อกทางเครือ่งพมิพ ์

เนือ้หาการอบรม 

• การสรา้ง Presentation ใหม ่
• การเลอืกรปูแบบ Layout ใหก้บั Slide 
• การสรา้งสไลดใ์หม ่
• การเลอืกและปรับขนาด Object 
• การ Save และ Open ไฟล ์Presentation 
• การเลือ่นดสูไลดแ์ละการลบสไลด ์
• การจัดรปูแบบสไลด ์
• การจัดรปูแบบตวัอกัษร 
• การตบแตง่เสน้กรอบและ Background 
• การใส ่Fill Effect ใหก้บัพืน้ออบเจ็กตใ์น Slide 
• การจัดรปูแบบของยอ่หนา้ 
• การสรา้งและปรับระยะ Bullet List 
• การ Copy รปูแบบขอ้ความไปยังทีอ่ืน่ๆ 
• การนําเอาภาพมาใชใ้นสไลด ์
• การใสภ่าพจาก ClipArt 
• การยา้ย ปรับ และยอ่ขยาย ClipArt 
• การ Group และ Ungroup Clipart 
• การใชง้าน WordArt 
• การตกแตง่ Slide Background ใหส้วยงาม 
• การใช ้Background สําเร็จรปู (Template) 
• การใสช่ือ่บรษัิทหรอืเลขหนา้ใหป้รากฏทกุสไลด ์

Copyright by NTinfonet Co., Ltd.  หนา้ 1/2  
 



• การเปลีย่นมมุมองของ PowerPoint ในแบบตา่งๆ 
• การแสดงหวัขอ้ของสไลด ์
• การพมิพ ์Note ผูบ้รรยายลงในสไลด ์
• การจัดเรยีงลํา◌ดับัของสไลดใ์หมต่ามตอ้งการ 
• การฉาย Slide 
• การใส ่Effect Slide Transition ให ้Presentation ดนู่าตืน่เตน้ 
• การพมิพส์ไลดอ์อกทางเครือ่งพมิพ ์
• การพมิพส์ไลดแ์บบขาวดํา เพือ่การนําเสนอแบบแผน่ใส ่
• การกําหนดหนา้กระดาษสําหรับการพมิพส์ไลด ์ 

ระดบัของหลกัสตูร 

• เป็นหลกัสตูรการใช ้PowerPoint ระดบัเบือ้งตน้ 

หลกัสตูรนีเ้หมาะสําหรบั 

• ผูท้ีไ่มเ่คยใช ้PowerPoint มากอ่น 
• ผูท้ีใ่ช ้PowerPoint อยูแ่ลว้ และสนใจจะเรยีนรูก้ารใช ้PowerPoint อยา่งถกูตอ้ง  

หลกัสตูรอืน่ๆ ทีเ่ก ีย่วขอ้ง 
• Microsoft PowerPoint Intermediate 
• Creating Professional Presentation with PowerPoint 
• Super Advanced Technique in PowerPoint 
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http://training.ntinfonet.com/ppt_inter.html
http://training.ntinfonet.com/ppt_adv.html
http://training.ntinfonet.com/ppt_super.html
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